GOREV TANIMI HiZMELI

ADI-SOYADI Gonil AKKOL

is UNVANI Hizmetli

BiRiMi Spor Bilimleri Fakiiltesi

BAGLI OLDUGU MAKAM Fakiilte Sekreteri

TEMEL GOREVLERI Sorumlulugunda bulunan i¢ ve dis mekanlarin temiz ve bakimli
olmasini saglamak

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. Hizmetliler gérev bakimindan Fakiilte Sekreterine karsi sorumludur

2. Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve saglikli olmasini, birimlerin bina,
eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin saglanmasi,

3. Sinif, laboratuar, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,

4. Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini gerceklestirmek,

5. Elektrik, su, cam, cerceve, kapi vb. yerlerde meydana gelen aksakliklari Fakiilte sekreterine
bildirmek,

6. Yanan lamba, acik kalmis isik, acik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale
etmek

7. Kullandigi cihaz ve makineleri temiz ve bakimh bulundurmak

8. Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

iS CIKTISI Yetki ve Sorumluluklari icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin her
turlt sozIu agiklama.

isin gerceklesmesi sirasinda ihtiyag¢ duyulan bilgileri:

* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler

* Yazili ve szl talimatlar

* Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar

BiLGi KAYNAKLARI Bilgilerin temin edilecegi yerler: B

* Fakilte Sekreteri, Yazi Isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Ogretim
Elemanlari, Dekan ve Yardimcilari, B6liim Baskani ve Yardimcilari,
Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, yiz ylze

ILETiSiM iCERISINDE Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, Ogretim Elemanlari,
OLUNAN BIiRIMLER Memurlar.

ILETiSIM SEKLI Yazl, telefon, yiiz yiize

CALISMA ORTAMI Sorumlu oldugu kapali ve agik alanlar

CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma

saatleri artirilabilir.




GOREV TANIMI HizZMELI

ADI-SOYADI Ahmet EROL

is UNVANI

BiRiMi Spor Bilimleri Fakiiltesi

BAGLI OLDUGU MAKAM Fakiilte Sekreteri

TEMEL GOREVLERI Sorumlulugunda bulunan i¢ ve dis mekanlarin temiz ve bakimli

olmasini saglamak

GOREV VE SORUMLULUKLARI
1. Hizmetliler gorev bakimindan Fakdlte Sekreterine karsi sorumludur
2. Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve saglikli olmasini, birimlerin bina,
eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin saglanmasi,
3. Sinif, laboratuar, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,
4. Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini gerceklestirmek,
5. Elektrik, su, cam, cerceve, kapi vb. yerlerde meydana gelen aksakliklari Fakiilte sekreterine
bildirmek,
6. Yanan lamba, acik kalmis 1sik, acik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye midahale
etmek
7. Kullandigi cihaz ve makineleri temiz ve bakimh bulundurmak
8. Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
iS CIKTISI Yetki ve Sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin her
turli szl agiklama.
Isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgileri:
* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler
* Yazil ve sozli talimatlar
* Havale edilen islemler, hazirlanan gcalismalar
BiLGi KAYNAKLARI Bilgilerin temin edilecegi yerler:
* Fakilte Sekreteri, Yazi isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Ogretim
Elemanlari, Dekan ve Yardimcilari, B6liim Baskani ve Yardimcilari,
Bilginin sekli:
* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, yiz ylize
ILETiSiM iCERISINDE Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, Ogretim Elemanlari,
OLUNAN BIiRIMLER Memurlar.
ILETiSiM SEKLI Yazi, telefon, yiiz yiize
CALISMA ORTAMI Sorumlu oldugu kapali ve acik alanlar
CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma
saatleri artirilabilir.




GOREV TANIMI HiZMELI

ADI-SOYADI Nurgiil SARI

is UNVANI

BiRiMi Spor Bilimleri Fakiiltesi

BAGLI OLDUGU MAKAM Fakiilte Sekreteri

TEMEL GOREVLERI Sorumlulugunda bulunan i¢ ve dig mekanlarin temiz ve bakimli
olmasini saglamak

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. Hizmetliler gorev bakimindan Fakdlte Sekreterine karsi sorumludur

2. Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve saglikli olmasini, birimlerin bina,
eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin saglanmasi,

3. Sinif, laboratuar, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,

4. Elektrik, su, cam, cerceve, kapi vb. yerlerde meydana gelen aksakliklari Fakiilte sekreterine
bildirmek,

5. Yanan lamba, acik kalmis isik, agik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale
etmek

6. Kullandigi malzemeleri temiz ve bakimh bulundurmak

7. Amirleri tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

iS CIKTISI Yetki ve Sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin her
turli so6zIu agiklama.

Isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgileri:

* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler

* Yazili ve s0zli talimatlar

* Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar

BiLGi KAYNAKLARI Bilgilerin temin edilecegi yerler: B

* Fakiilte Sekreteri, Yazi Isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Ogretim
Elemanlari, Dekan ve Yardimcilari, B6liim Baskani ve Yardimcilari,
Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, yiz ylze

ILETiSiM iCERISINDE Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, Ogretim Elemanlari,
OLUNAN BIiRIMLER Memurlar.

ILETiSiM SEKLI Yazi, telefon, yiiz yiize

CALISMA ORTAMI Sorumlu oldugu kapali ve acik alanlar

CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma

saatleri artirilabilir.




GOREV TANIMI HiZMELI

ADI-SOYADI Muharrem KANLI

is UNVANI

BiRiMi Spor Bilimleri Fakiiltesi

BAGLI OLDUGU MAKAM Fakiilte Sekreteri

TEMEL GOREVLERI Sorumlulugunda bulunan i¢ ve dis mekanlarin temiz ve bakimli
olmasini saglamak

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. Hizmetliler gorev bakimindan Fakdlte Sekreterine karsi sorumludur

2. Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve saglikli olmasini, birimlerin bina,
eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin saglanmasi,

3. Sinif, laboratuar, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,

4. Elektrik, su, cam, cerceve, kapi vb. yerlerde meydana gelen aksakliklari Fakiilte sekreterine
bildirmek,

5. Yanan lamba, acik kalmis isik, agik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale
etmek

6. Kullandigi malzemeleri temiz ve bakimli bulundurmak

7. Amirleri tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

iS CIKTISI Yetki ve Sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin her
turli so6zIu agiklama.

Isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgileri:

* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler

* Yazili ve s0zli talimatlar

* Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar

BiLGi KAYNAKLARI Bilgilerin temin edilecegi yerler: B

* Fakiilte Sekreteri, Yazi Isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Ogretim
Elemanlari, Dekan ve Yardimcilari, B6liim Baskani ve Yardimcilari,
Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, yiz ylze

ILETiSiM iCERISINDE Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, Ogretim Elemanlari,
OLUNAN BIiRIMLER Memurlar.

ILETiSiM SEKLI Yazi, telefon, yiiz yiize

CALISMA ORTAMI Sorumlu oldugu kapali ve acik alanlar

CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma

saatleri artirilabilir.




